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1. Lietotie termini

Izglitibas iestade — izglitibas pakalpojuma sniedzgjs §is Platformas ietvaros.

Lietotaja profils — autorizétas personas personificéta darba vieta, kas satur
Lietotaja identifikacijas un personificéto informaciju darbam Platforma.

Lietotajs — persona, kura atbilstosi Sai instrukcijai lieto Platformu.

Platforma — Prasmju parvaldibas platforma.

Platformas parzinis — Valsts izglitibas attistibas agentiira, kas normativajos

aktos noteiktaja kartiba uztur Platformas darbibu.



2. Registreésanas platforma

Izglitibas iestades un Izglitibas iestades darbinieka registréSanas Platforma notiek,

izmantojot saiti https://stars.gov.lv/

2.1. Izglitibas iestades registréSanas pieteikums

Registréjot Izglitibas iestadi, janorada sekojosa informacija:

o Izglitibas iestades nosaukums (obligats lauks);

e Uznémuma registracijas numurs (obligats lauks);

e Izglitibas iestades registracijas numurs;

o Izglitibas iestades akreditacijas datums;

e [E-pasta adrese;

e Parole;

e Paroles apstiprinajums;

e Apliecinajums (obligats lauks);

e Piekritu lietoSanas noteikumiem (obligats lauks);

e Piekritu Privatuma politikai (obligats lauks).

Registracijas forma noraditajam e-pasta ipasniekam Platforma automatiski tiek
pieskirta Izglitibas iestades administratora loma un tiesibas apstiprinat citus Izglitibas

1estades darbiniekus.


https://stars.gov.lv/

STARS: Prasmju parvaldibas platforma
Registreties

vai pierakstities sova konta

© Registréties ka jouna izghtibas iestade
Registratios pie esofas izglitibas iestades

lzghitibas iestades nosaukums

Udf_'\(.‘”\l_lf'"ﬂ fi.'f_:]lslfu(.'ljus r'.umurs.

lzghtibas iestades registracijas numurs

lzglitibas iestades okreditacijos datums

E-pasta adrese”

Parole

Paroles apstipringjums’

Apliecinajums”

wvelciet savu failu vai parlokojiet Seit

Piekritu lietoZanas noteikumiem

Piekritu privatuma politikoi

Apliecinajuma sadala ir japievieno ar droSu elektronisko parakstu parakstits

“Apliecinajums par prasmju parvaldibas platformas izmantoSanu”. Apliecinajumu,
Platforma, var ievilkt no ta atraSanas vietas datora vai uzklikskinot uz “parlukojiet Seit”
un atrast nepiecieSamo dokumenta failu.

Uzklikskinot uz pogas “Registréties”, uz registracijas forma noradito e-pasta adresi
tiek nosiitita e-pasta verifikacijas saite. Ja e-pasts netiek sanemts 5-10 mintsu laika,

jaklikskina uz saites “Nositit velreiz” un atkartoti tiks nosiitits apstiprinasanas e-pasts.



STARS: Prasmju parvaldibas platforma

Apstipriniet savu e-pasta adresi

Uz adresi test.viaa.gov.lv@inbox.lv tika nosutits e-pasts a

m, Ka apstiprinat VU e-pasta aare

Nesanémat musu nosutito e-pastu? Nosatit vélreiz.

Registracijas forma uz noradito e-pasta adresi tiek nositits pazinojums par

Platformas parzina pienemto l@mumu par Izglitibas iestades pieteikumu darbam

Platforma - apstiprinats vai noraidits.

2.1.1. Izglitibas iestades darbinieka registrésanas pieteikums

Registréjoties pie Platforma registrétas Izglitibas iestades, darbinickam par sevi

janorada sekojosa informacija:
e Vards (obligats lauks);
e Uzvards (obligats lauks);
o Izglitibas iestades nosaukums (obligats lauks);
e E-pasta adrese (obligats lauks);
e Parole (obligats lauks);
e Paroles apstiprinajums (obligats lauks);
e Piekritu lietoSanas noteikumiem (obligats lauks);

e Piekritu Privatuma politikai (obligats lauks).



STARS: Prasmju parvaldibas platforma
Registréties

vai pierakstities sava kontd

Registréties ka jouna izglitibas iestade

0 Registréties pic esoids izglitibas iestddes

Wards'

Uzvards

lzgfitibas iestddes nosaukums’

w
E-pasta adrese’
Parole” 7]
FESFRBRITRRBEERS @‘
Pareles apstiprindjums’
104

Piekritu lietofanas noteikumiem

Piekritu privatuma politikai

Registréties

Uzklikskinot uz pogas “Registréties”, uz registracijas forma noradito e-pasta adresi
tiek nosiitita e-pasta verifikacijas saite. Ja e-pasts nav sanemts 5-10 mintsu laika,

jaklikskina uz saites “Nosutit vélreiz” un atkartoti tiks nositits apstiprinaSanas e-pasts.



STARS: Prasmiju parvaldibas platforma

Apstipriniet savu e-pasta adresi

Uz adresi testviaa.gov.lv@inbox.lv tika nosatits e-pasts ar
noradém, ka apstiprinat savu e-pasta adresi.

Nesaneémat masu nosutito e-pastu? Nosatit vélreiz.

Kad Izglitibas iestades administrators apstipringjis darbinieka pieteikumu, uz
registracijas forma noradito e-pastu tiek nositits pazinojums par apstiprinajumu.
! Tikai Izglitibas iestades administrators var apstiprinat savas Izglitibas iestades

darbinieku darbam Platforma.

2.2. Izglitibas iestades darbinieka apstiprinasana

Lai apstiprinatu Izglitibas iestades lietotaju, Skirklt “Lietotaji”, Izglitibas iestades

administratoram jaklikSkina uz pogas “Apstiprinat” pie darbinieka ieraksta.

Lietotaqiji
0
Vards, uzvérds E-pasts Darbibas
RAG raimondsramka@gmail.com @ Labot
@ juris Piice testa_darbinieks_2@viaa.gov.v  Apstipringt @ Labot @ Dzést

Paradisies iznirsto$ais pazinojums.

P
Vai apstiprinat lietotaju?
Péc apstiprinasanas lietotajs vares piek|Gt visam sadalam.
-

UzklikSkinot uz pogas “Apstiprinat”, 1zglitibas iestades darbinieks tiks apstiprinats

darbam Platforma. UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, informacija netiek saglabata un



atveras satura skats. P&c apstiprinaSanas uz darbinieka noradito e-pastu tiek nosttits

pazinojums par apstiprinajumu.
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3. PieslegSanas platforma

PieslégSanas Platforma notiek, izmantojot e-pasta adresi un paroli. Paroles reZims
ir parsledzams - redzams vai neredzams. Lai parliks saglabatu pieslégsanas

informaciju, jaaizpilda izvéles rutina “Atceréties mani”.

STARS: Prasmiju parvaldibas platforma

Pierakstities sava konta

vai registréties

E-pasta adrese’

Parole’ Aizmirsat paroli?

©

Atceréties mani

Ja lietotajs aizmirsis paroli, jaklikSkina saite “Aizmirsat paroli?”. Atveras jauns
ekranskats. Jaaizpilda lauks "E-pasta adrese", uz kuru Platforma nosiitis paroles

atjaunosanas saiti.
STARS: Prasmju parvaldibas platforma

Aizmirsat paroli?

< atpakal uz pieteiksanas lapu

E-pasta adrese

11



3.1. Izglitibas iestades darba vietas saturs

Noklikskinot uz “bultas” atveras izglitibas iestades darba vietas sana izvélne.

@ Sveicindti, izglitibas iestade!

Izglitibas iestades darbinieka darba vietas skats sadalits skirklos:

Aptaujas rezultati (redz tikai izglitibas iestades administrators);

Mans profils (redz tikai izglitibas iestades administrators);

IstenoSanas vietas (redz tikai izglitibas iestades administrators);
Programmas (redz tikai izglitibas iestades administrators);

Prasmju novértéSana (redz tikai izglitibas iestades prasmju novertétajs);
Programmu pieteikumu (redz tikai izglitibas iestades administrators);
Personu pieteikumu parskats

Macibu grupas;

Kontaktpersonas;

Sazina;

Lietotaji (redz tikai izglitibas iestades administrators);

Dalibnieku pieteikumi.
et TeaT o
fARE Sveicinati, izglitibas iestade!
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Lietotdjam sanemtie pazinojumi atrodas ekrana augsa, labaja pus€ pie zvana

simbola. Cipars pie ikonas norada, cik pazinojumu ir saraksta. UzklikSkinot uz

pazinojuma ikonas, atveras skats ar iesp&jam:
e Atzimét visus ka izlasitus;
e Nodzest;
e Aizvert uznirstoso logu.

Pazinojumi *

Atzimet visus ka izlasitus Modzést

Programma Digitalas prasmes iesacgjiem - 2
noraidita
pirms 1 dienas

Meatbilst kriteérijiem

Programma Digitalas prasmes iesacejiem
apstiprinata

pirms 1 dienas

3.1.1. Aptaujas rezultati

Saja sadala tiek atspoguloti personu macibu novértgjums

pabeigSanas.

Aptauju rezultdti Saraksts

Aptauju rezultati

Filtri
Dzéstie ieraksti

Bez dzestajiem ierakstiem

Nosaukums

Macibu novértéjuma anketa péc macibu pabeigsanas

viend lappusé 10 ~

p€c macibu

Atiestatit fitrus

Darbibas

Rezultati =ksportét

Atverot rezultatu sadalu, ir iesp€ja atfiltrét macibu anketas péc $adiem filtriem:

¢ Finans&juma avoti;

e Izglitibas programmas;

13



e Macibu grupas;

e Isteno$anas vietas.

Macibu novertejuma anketa pec macibu pabeigsanas

Finanséjuma avoti Izglitibas programmas Macibu grupas Tsteno3anas vietas

Katru jautajumu ir iesp€ja novertét ar vienu lidz piecam zvaigzném. Attiecigi

proporcionali tiek aprékinats novertgjums.

3.1.2. Mans profils

Ekranskata “Mans profils” ieklauti §adi lauki:
o Izglitibas iestades nosaukums (obligats lauks);
e Saisinajumi mekletajam;
o Izglitibas iestades akreditacijas datums;
e Bloks “Uzpémuma dati no UR™:
o Uzpemuma nosaukums;
o Registracijas datums;
o Saimnieciskas darbibas veids;
o Juridiskais statuss;
o Juridiska adrese.
o Bloks “Izglitibas iestades parstavis / pilnvarota persona”:
o Vards;
o Uzvards;
o Amats.
e Bloks “Dati no sadalas Kontaktpersona”:
o Vards;
o Uzvards;

o Talrunis;

14



o E-pasts.

e Bloks “Kontaktinformacija™:
o Talrunis;
o E-pasta adrese sazinai;
o Faktiska adrese;
o Majaslapas adrese.

e Bloks “konfiguracija”;

o Rindu skaits sarakstos (10, 20, 30, 50 vai 100)

Mans profils Labot

Mans profils

lzglitibas iestddes nosaukums’ Testaskola
Satsin@jumi mekl&tajam

lzglitibas iestades akreditacijas

datums
Uznémuma dati no UR
Uznémuma nosaukums -
Redistracijos datums -

Saimnieciskds darbibas veids -

Juridiskd adrese

Izglitibas iestades parstavis / pilnvarota persona

Vards
Uzvards

Amats

15



Kontaktpersonas

Personas ar atzimi "Radit izglitibas iestades profila”

Tests uzvards

Talrunis: 29456789 E-pasts: a@aadf
Ogas
Talrunis: 353535356333 E-pasts: Jauns@epasts

Kontaktinformacija

Talrunis
E-pasta adrese sazinai
Faktiskd adrese

Majaslapas adrese

Konfiguracija

Rindu skaits sarakstos 10 20 30 50 100

Saglabat Atcelt

Ekranskata pieejamas pogas:
e Saglabat;
o Atcelt.
UzklikSkinot uz pogas ‘“Saglabat”, mainita informacija tiek saglabata.
Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, mainita informacija netiek saglabata un atveras satura

skats.

3.1.3. IstenoSanas vietas

Saraksta forma ar visam Izglitibas iestades izveidotajam un saglabatajam
macibu programmu istenoSanas vietam. lerakstus var atrast, izmantojot mekletaju.
Saraksta par 1stenoSanas vietu noradits:

e Adrese;

16



e Piezimes;

e Darbibas.

Istenoianas vietos Saraksts

Istenodanas vietas
Adrese Piezimes Darbibas
Attalinati # Lobot @ Dzest
1. Ezermalas linija 2, Balvi, Bahwu now., LV-4501 biblictéka # Labot @ Dzest
Dzirnavu iela 4, Nereta, Neretas pag., Aizkraukles nov,, LV-5118 @ Labot W Dzest
Akmenu iela 2, Limbazi, LimbaZu now., LV-4001 skola # Lobot @ Dzest

Uzklik8kinot uz TstenoSanas vietas ieraksta, tiek atvérta forma ar izvéletas
istenoSanas vietas aprakstu. Lai pievienotu jaunu istenoSanas vietu, jauzklikSkina uz

pogas “+ Pievienot”, jaaizpilda TstenoSanas vietas apraksts un jasaglaba.

3.1.3.1. IstenoSanas vietas izveidoSana
IstenoSanas vietas registréSanai nepiecieSamas informacijas lauki sadaliti
Skirk]os:
e IstenoSanas vietas veids:
o Adrese;

o Attalinati;

e Adrese:
o Novads;
o Pilseta;
o Pagasts;
o Ciems;
o lela;
o Maja;

e Adresu registra kods (genergjas automatiski, aizpildot augstak noraditos

laukus);

e Pasta indekss (genergjas automatiski, aizpildot augstak noraditos laukus);

17



e Pilna adrese (genergjas automatiski, aizpildot augstak noraditos laukus);
e Pagsvaldiba (lauks obligats);

e Piezimes.

! IstenoSanas vietu “Attalinati” var izvélgties tikai vienu reizi.

Isteno$anas vieta

Istenotanas vietas veids © Adrese

Attalinati

Adrese

Novads v
Pilséta v
Adreéu registra kads

Pilna adrese

Pasvaldiba’ ~

Piezimes

Ekranskata ir pogas:
e Izveidot;
e [zveidot & izveidot nakamo;
o Atcelt.

Uzklik8kinot uz pogas “Izveidot”, istenoSanas vieta tiek izveidota un atveras
istenoSanas vietu saraksta forma.

Uzklikskinot uz pogas “Izveidot & izveidot nakamo”, istenoSanas vieta tiek
izveidota un formas lauku vértibas tiek nodzgstas, lai varétu izveidot jaunu istenoSanas
vietu.

UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras TstenoSanas vietu saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

3.1.4. Programmas

Saraksta forma ar visam izglitibas iestades izveidotajam un saglabatajam
izglitibas programmam. Saraksta par programmu noradits:
e Nosaukums;

e Veids;

18



e Statuss;

e Pieteikta finans€juma avots;

e Darbibas.

lerakstus var filtrét péc statusa, finans€juma avota vai atrast, izmantojot

mekl&taju. Izglitibas programmas var filtrét pec statusa:

e Visas;

e SagatavoSana;
e DPieteiktas;

e Apstiprinatas;

e Noraiditas.

Programma: Saraksts
Programmas
jatavoss
Filtri
Finanséjuma avots Dzéstic ieraksti
Visi X v Bez dzéstojiem icrakstiem v
Nosoukums Veids Stotuss
Maksliga intelekta balstitu lietotnu programmésana or Studiju
apstipringta
Python modulis F
Programmésana datu parvaldibai un analizei ar Python, R Studiju
un SQL modulis F

UzklikSkinot uz programmas

<+ Plevienot
tos 0 A atas A ]
Aiestotit filtrus
Pieteikta finansajuma ovotos Darbibas

= Eiropas Sociald fonda Plus projekts Nr. 4.2.4.2/1/24//001 "Atbalsts picauguée individuglajas vojadzibas

balstital picouguéo izghtibai™

*  Eiropas Sociakd fonda Plus projekts Nr. 4.2.4.2/1/24//001 “Atbalsts pieauguso individudlajas vajodzibas

balstital picouguéo izghtibai™

nosaukuma, tiek atvérta forma ar macibu

programmas aprakstu. Lai pievienotu jaunu programmu, saraksta jauzklikSkina uz

pogas “+ Pievienot”, jaaizpilda programmas apraksts un jasaglaba.

3.1.4.1. Programmas izveidoSana

Programmas registréSanai nepieciesamas informacijas lauki sadaliti Skirklos:

e Pamatinformacija;

e Saturs;
e Stundas;

e [zmaksas;

e Prasibas dalibniekam;

e Kompetences.

19



lInformacijas ievades lauki un ievadama informacija, var mainities atkariba no

izveletas izglitibas programmas veida.

Katra 8kirklt janorada informacija:

e Pamatinformacija:

©)

©)

O

Programmas veids (obligats);

Programmas nosaukums (obligats);

Programmas pilnais nosaukums (atbilstosi Valsts izglitibas informacijas
sisttma (VIIS) noraditajam);

Modulu kopa ietilpstoSie moduli (lauks aizpildams un ir attiecinams
tikai, ja tiek izvelets programmas veids “Modulu kopa”);

Studiju modult ietilpstosie studiju kursi (lauks aizpildams un ir
attiecinams tikai, ja tiek izvelets programmas veids “Studiju modulis™);
Izglitibas programmas klasifikacijas kods;

Macibu nozare (obligats);

Izglitibas tematiska joma (obligats);

Macibu vajadzibas (obligats);

IstenoSanas vietas (obligats);

Uz izglitibas programmu attiecinama kvalifikacija;

Izglitibas dokuments (obligats);

Akreditacijas sakuma datums;

Akreditacijas beigu datums;

Licences Nr./ID;

Licences datums;

IstenoSanas periods (nedélas).

20



Programma
Famatinformacija lzmaksas Prasibas dofbniekam Kompetences
Pragrammas nosaukums
Programmas pilngis nosoukurms

Progiommas veids Izveligties ctbilsteio v

Modulu kopd ietilpstoedie modul

B I v i D C

lzgMibas programmas klasifikdcijos kods

Miicibu nozere” w
lzgtibas temotiskd joma -
Micibu vajodzibas lzvElieties o v
Tstenoianos vietas v
Uz izgMibas programmy attiecndma kvalifikacis lzvElieties otbilsteso v
lzgitibas dokuments” lzvElieties otbilstodo v

Akreditdcija
Sakuma datums Beigu datums
Licences NiflD

Licences datums

TstenoSanos periods [nedkas)

e Saturs:

o Izglitibas programmas mérka grupa;

o Programmas apraksts;

o Galvenas témas;

o Pielikumi (pievienot dokumentus atbilsto§i nolikuma prasibam,
piem&ram, piedavatas licencétas izglitibas programmas macibu plana
kopiju);

o Personai nepiecieSamais materialtehniskais nodroSinajums;

o Paredzeétais macibu norises laiks;

= darba dienas vakari,
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= brivdienas;
= darba dienas, darba laika;
= jaukti.
o Nosléguma parbaudijums;
o Valoda;
o Moodle kursa identifikators;
o Saite uz izglitibas programmu (informacija par izglitibas programmu
izglitibas iestades timekla vietng);

o Izglitojamo skaits macibu grupa (Iidz).

Programma
gifibe (!
E 'y o = T C
B T @ = 5 ¢
i ke
B T . = o
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e Stundas:

o Kopgjais stundu (akadeémiskais) skaits, no kuram (kopgjais stundu skaits

var tikt mainits pec aprékina) atbilstoSi izglitibas programma

noraditajam macibu veidam ir janorada detaliz&ts stundu planojums:

teorija klatien€ (ja attiecinams);

teorija attalinati (ja attiecinams);
kontaktstundas klatien€ (ja attiecinams);
kontaktstundas attalinati (ja attiecinams);
patstavigais darbs klatien€ (ja attiecinams);
patstavigais darbs attalinati(ja attiecinams);
praktiskie darbi klatien€ (ja attiecinams);
praktiskie darbi attalinati (ja attiecinams);
prakse klatien€ (ja attiecinams);

prakse attalinati (ja attiecinams).

! Apjoms kreditpunktos (janorada, ja izglitibas programma tiek veidota ka

studiju kurss vai studiju modulis).
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Programmas Pievienot

Programma

Pamatinformacijo Saturs Stundas lzmaksas Prasibas dalibniekam Kompetences

Kopéjais stundu (akad&miskais) skaits, no kuram:

Teorija

klatiene
att@linati
Praktiskie darbi

Klgtieng

attalingti

Prakse
klatieng

attalingti

m Atcelt

Uzmanibu! Kopéjais stundu skaits var tikt mainits pac aprékina.

Informacijas ievades lauki var mainities atkariba no izvélétas izglitibas

programmas veida.

e Izmaksas

o Bazes vertiba;

o Stundas likme;

o Izglitibas programmu izmaksu minimalais koeficients;

o Macibu izmaksas par vienu dalibnieku;

o Piezimes.

Programmas Pievienot

Programma
Pamatinformacija Saturs Stundas lzmaksas

Bazes vertiba
lzgtihas programmu izmaksu minimdlais koeficients
Macibu izmaksas par vienu dalibnieku

Piezimes

Ateelt

Prasibas dalfbniekam Kompetences

EUR  Izvélieties atbilstodo

Izvélieties otbilstofo

EUR 0

Informacijas ievades lauki var mainities atkariba no izvéletas izglitibas

programmas veida.
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e Prasibas dalibniekiem:
o PriekSzinasanu Iimenis;
o Prasibas ieprieks¢jai izglitibai;
o Piezimes (norada informaciju, kas ir nozimiga macibu dalibniekam,

pieméram, izglitibas programmas pielagoSanas iespgjas personam ar

invaliditati).
Programmas Pievienot
Programma
Pamatinformacija Saturs Stundas zmaksas Prasibas dallbniekam Kompetences
Priek&zindsanu limenis
B I U® = 9 C
Prasibas iepriek&ejal izghtibai v

Piezimes

e Kompetences:

o Digitalas prasmes (atzimét, ja izglitibas programma satur digitalas

prasmes)
Pamatinformacija Saturs Stundas lzmaksas Prasibas dalibniekam Kompetences
Digitalas prasmes Profesionalas kompetences Zalas prasmes un kompetences eCF kompetences

Digitalas prasmes

Atcert

Atzimgjot, ka izglitibas programma ietver digitalas prasmes atveras jauns
ekranskats, kura ir janorada:
e izglitibas programmas kopg€jais DigComp limenis;
e DigComp kompetencu jomas;

e DigComp kompetences.
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Programmos > Pievienot

Programma

Pamatinformacijo Saturs Stundas Izmaksas Prasibas dafibniekam Kompetences

Digitdlds prasmes  Profesiondlds kompetences  Zalgs prasmes un kompetences  eCF kompetences

@) oigiass prosmes

Limenis Izvélieties atbilstodo v
DigComp kompetentu jomas DigComp Kompetences

1. Informacijas un datu lietpratiba 1.1 Datu, informacijos un digitdla satura parlikogana, mekl&ana un filtrédana

2. Komunikdcijo un sadarbiba 1.2. Datu. infermacijas un digitala sotura novertésana

3. Digitdla satura veidosana 1.3. Datu. informacijas un digitald satura parvaldiba

4. Drosiba 2.1 Mijiedarbiba ar citiem, izmantojot digitalds tehnologijas

5. Probl&mu risindana 2.2. Dalféands. izmantojot digitalas tehnologijas

2.3. lesaistiZana pilsoniskajds aktivitatés, izmantojot digitdlas tehnologijas

2.4. Sadarbiba, izmantojot digitalas tehnologijas
2.5. Netikete (tikla etikete)

2.6. Digitals identitates parvalditana

3.1 Digitdld satura veidosana

3.2 Digitald satura integré3ana un parstradatana
3.3. Autortiesibas un licences

3.4. Progromméana

4.1 leritu aizsardziba

4.2. Personas datu un privituma aizsardziba

43, Veselbas un labbiitibas aizsardziba

4.4, Vides cizsardziba

5.1. Tehnisku problému risinGana

5.2 VajadzTbu un tehnologisko risingjumu identificégana
5.3. Digitdlo tehnologiju radosa lictotana

5.4. Trikstodo digitdlo kompetentu identificisana

m Ateclt

e Profesionalas kompetences (ja attiecinams), (profesionalas kompetences
izv€lnes ir atbilstoSas pamatinformacija ievaditajai uz izglitibas programmu
attiecinamajai kvalifikacijai):

Programma

Pamatinformacija Soturs Stundas lzmaksas Prosibas dalibniekam Kompetences

Digitalas prosmes Profesiondlas kompetenc Zo|ds prasmes un kompetences

Atlosit visus
Spsjo opstradat un anolizét progrommas vienibos dotus péc tehniskas un lodiskas struktlnos
Spejo piedalities progrommas kodo dokumentéSond athilstefi vadlinijam
Spéjo sodorboties storpfunkciondlas komondas, skoidn un struktureti, pomotojot sovu viedokli un ieklausoties citu dalibnieku viedoklos

Spejo veicingt piegaddto programmu soviaicigu un kealit

tivu integraciju testéanos un darbindafonas vidés
Spéjo piedalities progrommu uzturéfonas procesu nodrofindano

Spsjo patstavigi vai komanda iepazities or defingtojam programmas vienibos funkcionalojam un nefunkcicnalojem prasibam
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e Zalas prasmes un kompetences (atzimét, ja izglitibas programma satur zalas

prasmes un kompetences):

Pamatinformacija Saturs Stundas lzmoksas Prasibas dalibniekam Kompetences
Digitalas prasmes Profesiondlas kompetences Zalas prasmes un kompetences eCF kompetences

Zalds prasmes un kompetences

Izveidot Atcelt

e ¢CF kompetences (atzim&t, ja izglitibas programma satur eCF

kompetences).
Programma
Pamatinformacija Saturs Stundas lzmaksas Prasibas dalibniekam Kompetences
Digitalas prasmes Profesiondlas kompetences Zalas prasmes un kempetences eCF kompetences

eCF kompetences

Atcclt

Ekranskatos ir pogas:
e Izveidot;

e Atcelt.

UzklikSkinot uz pogas “Izveidot”, programma tiek izveidota un atveras
programmu saraksta forma. UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras programmu

saraksta forma, nesaglabajot ievadito informaciju.

3.1.5. Prasmju novértésana

3.1.5.1. Prasmju noveértetaja pievienoSana
Lai atvértu sadalu “Prasmju novertéSana” ir jaaizpilda sadala “Lietotaji” aile

“Prasmju novertetajs”.
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Lietotdji Saraksts
Lietotaji

0

Prasmju

Vards, uzvards istenoanas vietas e Darbibas
novErtetajs

Tests _registresanas

®© . ® @ Labot [ Dzést
Testaskola -

® ® & Labot
Karjeras konsultants 20.08.2025

©) I ® & Labot @ Dzast
karjeraskonsultants 2008@inbox.lv

Rada 11idz 3 no 3 rezultatiem viend loppusé 10 v

Jauzklikskina uz attiecigas personas, kur vélas delegét ka prasmju novertétaju

un jaieslédz slédzis “Skolas prasmju novertetajs”.

Vards™ Karjeras kensultants

Uzvérds 20082025

E-posts” karjeraskonsultants 2008@inbox v

Piek|uve Tstenofanas vietdm ~

Skolas prasmju novertétajs

Saglabat Atcelt

Kad slédzis ir ieslégts, vismaz pie vienas personas, tad skolas profila un

izveletas personas profila paradas sadala “Prasmju novértésana”.

3.1.5.2. Prasmju noverteSanas pieteikums
Kad klients piesakas prasmju novért€Sanai izvéletaja izglitibas iestade,
agentiiras darbinieks parbauda, vai persona atbilst mérka grupai. Ja atbilstiba tiek
apstiprinata, klients tiek pievienots attiecigas izglitibas iestades profilam ar statusu

“Jauns”.

Prasmju noverté£anas pieteikumi Saroksts

Prasmju novértésanas pieteikumi

Filtri Atiestotit filtrus
Statuss
Visi v
Kopéjais tikéanas laik:
Nazare, Kvalifikacija Klients Kontakti Prioritdte  Statuss Datums Opejais BRBanOS [als 5 anas
(minCtes)
BvniecTbas un nekustama Tpaguma
Klients 15 7358785892
parvaldibas nezare Pabsigs 18082025 210 min. & Labot
150586-15151  e@palv
Betonésd n PKL)
Klients 6 000000000 _
Pobeigt= 15082025 180 min. & Labot

100000-00001  o@be

Rada 1 fidz 2 no 2 rezultatiem end lappusé 10 v



Prasmju noveértésanas pieteikumu skata noradits:

Nozare, Kvalifikacija;

Klients;

Kontakti;

Prioritate;

Statuss;

O

o

©)

Jauns (pieteikums ir jauns, nav vél apstradats);
Procesa (pieteikums ir procesa, ir sakts novertésanas process);
Pabeigts (pieteikums ir pabeigts, nav vairs iesp&jas veikt

labojumus).

Datums;

Kopgjais tikSanas laiks (miniites);

Darbibas.

Lai apskatitu klienta pieteikumu, ir jauzklikSkina uz darbibas “labot” un atveras

klienta pieteikums. Ekranskats ir sadalits Skirk]os:

Pamatinformacija;

o

o

o

Vards, uzvards (ielasas automatiski);

Personas kods (ielasas automatiski);

Talruna numurs (ielasas automatiski);

E-pasts (ielasas automatiski);

Izglitiba (ielasas automatiski);

Nodarbinatiba/profesija (ielasas automatiski);

Nozare (ielasas automatiski no prasmju novertéSanas
pieteikuma);

Kvalifikacija (ielasas automatiski no prasmju novértéSanas

pieteikuma);
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Pamatinformécija Prasmiju novérté3ana f rezultati

Personas profils

Dati no klienta profila

Vards, uzvards Testa klients 20.08.2025

Personos keds 200800-00000

Tdlruna numurs 26000000

E-pasts testa@klients2008.1v

Izglitiba Augstaka izglitiba (keledZa. profesionald cugstaka izglitiba, bakalaura,

magistra, doktora studijas)

NodarbinGtiba / profesija Esmu nedarbindta, padnodarbindta persona / lestades, uznémuma darbinieks,
apkalpoju klientus (pieméram, sekretars, uzskaitvedis, noliktavas parzinis,

klientu informétajs u.tml.)

Nozare

Kvalifikdacija

e Prasmju novérteésana/ rezultati
o Statuss (ielasas automatiski);
o Novertésanas datums;
o Rezultats;
o leteikta izglitibas programma;
o Prasmju noverteSanas piezimes (§1s piezimes redze€s klients);
o Kompetencu attistibas plans;

o Atskaite.

Pamatinformacija Prasmju noveértésana / rezultati

Statuss

Novertesanas datumi + Pievienot novértésanas datumu
Rezultats

leteikta izglitibas programma

Prasmiju noverteésanas piezimes
(sis piezimes redzés kiients)

KompetenCu attistibas plans

levelciet savus failus vai parlukojiet Seit

Atskaite

levelciet savus failus vai parlukojiet Seit
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Ekranskata ir pogas:
e Saglabat;
o Atcelt;

e Prasmju noveérteésanas atcelSana.
Saglabat Atcelt B Prasmju noverté$anas atcelana

Uzklikskinot uz pogas “saglabat” visa ievadita informacija tiek saglabata un
atveras prasmju noverté€Sanas pieteikumu sadala.
Uzklik8kinot uz pogas “atcelts” visa ievadita informacija netiek saglabata un

atveras prasmju noverteSanas pieteikumu sadala.
Uzklikskinot uz pogas “Prasmju novértéSanas atcelSana” visa ievadita

informacija tiek atcelta un pieteikums uz prasmju novértéSanu tiek noraidits.

3.1.5.3. Prasmju novérteSanas pieteikuma aizpildiSana

Lai saktu prasmju novértésanu, ir jaaizpilda novertésanas datums. Datumus var

pievienot tik cik nepiecieSams uzklikskinot uz “+ Pievienot noveértéSanas datumu”.

MNovértésanas datumi

Datums’

Novértésanas ilgums (min.)”
+ Pievienot novérté3anas datumu

Kad datums ir ievadits, janospiez poga “Saglabat” un tiek aktivizetas pargjas
sadalas.

Rezultats ir jaizvelas no piedavata saraksta.

Sniegti ieteikumi par piemérotakas izglitibas progrommas apguvi

Izvélieties atbilsto¥o

Sniegti ieteikumi par piemérotakas izglitibas programmas apguvi

Sniegti letelkurni par Grpus formdlas izglitibas sistémas apgltds profesiondlds kompetences novértésanas iespgjam
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Ja tiek izveléts rezultats “Sniegt ieteikumu par piemérotakas izglitibas
programmas apguvi”, tad paradas sadala “Par kuriem programmu veidiem sniegti

ieteikumi” un jaizvélas atbilstoSais prograpammas veids.

Par kuriem programmu veidiem sniegti Profesionalas talakizglitibas programmas

ieteikumi?”
Profesionalas izglitibas modulis

Profesiondlas izghtibas modulu kopas

Profesiondlas pilnveides izglitibas programmas apguve

Ja ir nepiecieSams noradits komentarus, to var pievienot pie ‘“Prasmju

novertésanas piezimes”. Janem veéra, ka pievienotas piezimes redz€s ar1 klients.

Prasmju novértéianas piezimes
(45 plezimes redzés kiients)

Tiklidz biis aizpilditas visas sadalas, pievienoti nepiecieSamie dokumenti,
nospiezot pogu “Saglabat” paradas poga “Pabeigt”. Uzklikskinot uz §1s pogas paradas

pazinojums vai tie$am vélaties pabeigt prasmju novertesanu.

MNotiks prasmiju novértésanas pabeiggana.
MospieZot "Pabeigt”, JOs apstiprindt novertésanas
klientam vairs netiek pld

UzkliksSkinot uz pogas “Atcelt” prasmju novertéSana netiek pabeigta un atveras
prasmju novertéSanas pieteikuma sadala.
Uzklik8kinot uz pogas “Ja, pabeigt” prasmju novértéSana tiek pabeigta un

pieteikumam tiek nomainits statuss uz “Pabeigts”.

3.1.6. Programmu pieteikumi

Saraksta forma ar visiem izglitibas iestades izveidotajiem un saglabatajiem
pieteikumiem. Pieteikumu saraksta noradits:
e Izveidoja;

e Finans&uma avots;
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e Programmu skaits;
e Statuss;
e Darbibas.
Pieteikumus var filtrét péc statusa:
o Visi;
e SagatavoSana;
e Iesniegts;
e Apstiprinats;

e Noraidits.

Uzklikskinot uz izveidota pieteikuma ieraksta, tiek atvérta forma ar pieteikuma
aprakstu. Lai pievienotu jaunu pieteikumu, jauzklikSkina uz pogas “+ Pievienot”,

jaaizpilda pieteikuma apraksts un jasaglaba.

Programmu picteikumi Saraksts
Programmu pieteikumi + Pievienot
Visi 37 Sogatavofand 4 csnicgts 11 Apstiprinats | 20 Moraidits 2

Izveidoja Finanséjuma avots Progrommu skaits Statuss Darbibas
05.08.2025. 16:16 1 Apstiprindts
01.08.2025. 12:47 WARAM 2 Apstiprindts
29.07.2025. 14:33 MK 2 Sogatovodand @ Lobot @ Dzést
16.07.2025. 13:40 WARAM ] Sagaravoiand [# Labot 1y Dzést
16.07.2025. 13:22 WARAM 1] lesniegts

! Vienam finans€juma avotam var izveidot tikai vienu pieteikumu.

3.1.6.1. Pieteikuma izveidoSana
Pieteikuma registréSanai nepiecieSamas informacijas lauki sadaliti $kirklos:
e Izglitibas iestade;
¢ Finans€juma avots (obligats lauks);

e Izvéleties programmas;
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e Pieteikums (obligats lauks);

e Apliecinajumi:

O

Pieteikums

Programma noraidama 2
Programma apstipringma 27.05.
Programma opstipringma 2 27.05.

Picteikums apst)

Picteikums apstipringms 27.05.

Test 05.06.2025

Nav izvéléta nevien

apliecinu, ka tas riciba ir atbilsto$s materialtehniskais nodro$inajums un
nepiecieSamas programmatiras licences (ja attiecinams) attiecigo
izglitibas programmu 1stenosanai (attiecas uz IMK programmam);
apliecinu, ka izglitibas pakalpojumu istenosana tiks iesaistiti pedagogi
vismaz ar $adu pieredzi (attiecas uz MN un IMK programmam):

1. Tstenotas macibas pieaugusajiem vismaz vienu gadu;

2. izglitiba un pieredze atbilst T1stenojamas izglitibas
programmas jomai;

3. esosas vai lidzvertigas izglitibas programmas ietvaros
nodro$inatas macibas vismaz 30 izglitojamiem p&dgjo triju gadu laika

no pieteikuma iesniegSanas briza.

l2valieties atbilstoZo

avus failus vai parlakojiet Zeit

tia ams) attiecigo izgtibas programmu istenciani

1 tiks iesaistiti pedagogi vismaz ar $adu pieredz

ibas vismaz 30 izglitcjomiem pedéo triju gady laika no pieteikuma iesniegianas briza.

Atcelt

Izveloties finans€juma avotu, paradas izglitibas programmas, kas nav iesniegtas

konkrétaja finans€juma avota. Izvéloties programmu, jaatzimé istenoSanas vieta un

janorada provizoriskais 1stenoSanas periods (mm.gggg.-mm.gggg.).

'Provizoriskais 1stenoSanas periods jaievada Eiropas Sociala fonda Plus

projektam Nr. 4.2.4.2/1/24/1/001 “Atbalsts pieauguso individualajas vajadzibas balstitai

pieauguSo izglitibai” un Eiropas Savienibas AtveseloSanas fonda projekta Nr.

2.3.1.4.1.0/1/23//CFLA/001 “Individualo macibu kontu pieejas attistiba”.
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Pieteikums X ozest

Pieteikts
Izgiibas kestade

Finanséjuma avots Eiropos Sociald fonda Phus prajekts Nr. 4.24.2/1/2411001 “Atbolsts pieauguto vojodzibos izginiboi

Girmnazias ela 719, Davpavpis. Lv-5401

Provizoriskie Tstenedanas periodi

(M.939g. - MM.goy)

Ardlinati

jos un komunikacijos tehnologios

nnGzijas iela 7/9, Daugavpils, LV-5401

Analinati

apliecinu, ka ts ricbi ir ofbistods materiaiehniskois nodroSingjums un nepiecieSomds programnatiias keences i programmu fstenadonol

Ekranskata ir pogas:
e Izveidot;
e Izveidot & izveidot nakamo;
e Atcelt.
Uzklik8kinot uz pogas “lzveidot”, pieteikums tiek izveidots un atveras
pieteikumu saraksta forma.
Uzklikskinot uz pogas “Izveidot & izveidot citu”, pieteikums tiek izveidots un
formas lauku vértibas nodz€stas, lai varétu izveidot jaunu pieteikumu.
Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, atveras pieteikumu saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

3.1.6.2. Pieteikuma iesniegSana
Lai izveidoto pieteikumu iesniegtu Platformas parzinim, jauzklikSkina uz

izveidota pieteikuma.

a
lzveidoja ~ Finanséjuma avots Programmu skaits Statuss Darbibas
29.07.2025. 14:33 1BAE 2 Sogatovoiand # Labot f§ Dzést
16.07.2025. 13:40 VARAM o Sogatovoiand # Labot @ Dzést
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Tiek atvérta ieprieks izveidota forma ar aizpilditiem teksta laukiem un pogam:
e Iesniegt;
o Dz@st;
e Saglabat;
o Atcelt.

Pieteikums = D

Uzklikskinot uz pogas “lesniegt”, atveras uznirstosais logs “Vai iesniegt?”.

Uzklikskinot uz pogas “lesniegt”, pieteikums tiek iesniegts Platformas
parzinim. Par pieteikuma iesniegSanas faktu, Platformas parzinim, tiek nositits
pazinojumus.

UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras pieteikumu saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

TAN

Vi iesniegt?

Atcelt

Uzklikskinot uz pogas “Dzest”, pieteikums tiek dz€sts.
Uzklikskinot uz pogas “Saglabat”, pieteikums tiek saglabats.
UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras pieteikumu saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.
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3.1.6.3. Pieteikuma atsaukS$ana

Iesniegtu pieteikumu var atsaukt Iidz bridim, kamér nav noslédzies izglitibas
piedavajuma iesniegSanas termins. Pieteikumu saraksta ir jaatver iesniegtais pieteikums
un jauzklikskina uz pogas “Atsaukt”. P&éc uzklikskinaSanas paradas uznirstoSais logs
“Atsaukt”.

Uzklikskinot uz pogas “Apstiprinat”, pieteikums tiek atsaukts.

Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, atveras pieteikumus, nesaglabajot ievadito

informaciju.

..rﬁ\..

II-I.t.;EIt

Pec uzklikskinaSanas uz pogas “Apstiprinat”, pieteikums maina statusu no

=9

“Iesniegts” uz “Sagatavos$ana” un ir pieejams labosanai. Par pieteikuma atsaukSanu

faktu, Platformas parzinim, tiek nosttits pazinojums.

3.1.7. Personu pieteikumu parskats

Saraksta forma ar personu pieteikumiem macibam. Skirklis sadalits:

¢ Finans&juma avots;

e Macibu programmas veids;
e Macibu programma;

e Istenosanas vieta;

e Pieteicies;

e Apstiprinats.
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Personu picteikumu parskats Saraksts

Personu pieteikumu parskats

Pieteicies Apstiprinats

“Individudlo macibu kontu pieejas attistiba” = 42
Modulis 1 2
pirma programma (atcelta publicésana) 0 1
/1. Ezermalas linija 2, Balvi, Balvu nov,, LV-4501 0 1

20.m 1 1
Dzirnavu iela 4, Nereta, Neretas pag., Aizkraukles nov., LV-5118 1 1
Profesionalas pilnveides izglitibas programma 7 21

¢ 9

Zime pirms Istenosanas vietas nozimé, ka nav izveidota macibu

Nav izveidota macibu grupa
1. Ezermalas linija 2, Balvi, Balvu nov,, LV-4501
grupa
e “Y” zZime pirms istenoSanas vietas norada, ka ir izveidotas macibu
grupas.

1 macibu grupa sagatavoionas stotusd calbg publicéZana)

1. Ezermalas [hija 2, Balvi, Balvu nov., LV-4501

3.1.8. Macibu grupas

Saraksta forma ar visam izveidotajam macibu grupam. lerakstus var atrast,
izmantojot mekl&taju. Saraksta par lietotajiem noradits:
e QGrupa;
e Programma;
e Isteno3anas vieta;
e FA (Finansgjuma avots);
e Datums no;
e Datums lidz;
e Statuss;
o Pieteikta (Macibu grupa ir statusa “Pieteikta”, bet vél nav

apstiprinata. Saja posma izglitibas iestadei vél ir iesp&ja veikt
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nepiecieSamos labojumus, un personam joprojam ir iesp&ja

pieteikties izv€letajai izglitibas programmai);

o Pieteikta (atzim&ta dzeltena krasa) — pieteikSanas ir
noslégusies, un Sobrid notiek personu uznemsana.

o Pieteikta (atzim&ta sarkana krasa) - grupas sagatavoSanas
posms kavejas ilgak par 5 dienam kop$ planota uzsakSanas
datuma.

o Apstiprinata (Macibu grupa ir apstiprinata, un labojumus
vairs nav iesp&jams veikt);

o Nenokomplekteta (Macibu grupa ir ieklautas personas, kuras
netiek uznemtas);

o Pabeigta (Macibu grupa ir pabeigta, un labojumus vairs nav
iesp&jams veikt).

Skaits grupa;

o Ja macibu grupa statuss ir pieteikta, tad noraditie cipari
nozimé sekojoso:

1. skaits bez grupas — personas, kuras ir pieteikusas, bet vél
nav iedalitas macibu grupa;

2. grupa uznemto skaits — personas, kuras jau ir iedalitas
Saja macibu grupa;

3. maksimalais personu skaits — §is macibu grupas
kapacitate.

o Ja macibu grupas statuss ir apstiprinata, tad noradits cipars
cik ir neapstradati pieteikumi konkrétaja grupa;

o Ja macibu grupas statuss ir pabeigta, tad noradits cipars cik
personas ir pabeigusas macibas

Darbibas.

'Kamér macibu grupa ir statusa “Pieteikta” izglitibas iestades var parvietot

klientus uz citam grupam (sakuma datums lielaks par eso$as grupas datumu).

Macibu grupu pieejamie filtri, lai atlasitu nepiecieSamo macibu grupu:

Programmas;
Istenosanas vietas;

Finans&juma avots;
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e Statuss:
o Visi;
o pieteikta;
o apstiprinata;
o nenokomplektéta;
o pabeigta.

e Noslégusies pieteikSanas:

o Visi;
o Ja;
o NE&.

e Dzgstie ieraksti:
o Bez dzgstajiem ierakstiem;
o Kopa ar dz&stajiem ierakstiem;
o Tikai dzestie ieraksti.
Macibu grupa ir pieejams mekletajs. Mekletajs darbojas dazados veidos, ka
viens no tiem ir, ka var ievadit personas vardu un uzvardu, attiecigi tiek paraditas
macibu grupas vai macibu grupa, kur §1 persona ir atrodama. Macibu grupas ir

iesp&jams ar1 eksportet.

Macibu grupas Saraksts

acibu grupas s
Filtri Atiestatit filtrus
Programma IstenoZanas vieta Finanséjuma avots
v v v
Statuss Noslégusies pieteik$anas Dzéstie ieraksti
Visi v Visi v Bez dzéstajiem ierakstiem v
£ . Skaits
Grupa Programma Istenosanas vieta FA Datums no Datums lidz Statuss Srina Darbibas
Programma
6.grupa_2 apstiprindma Attalinati IMK 06.05.2026. 29.10.2026. Pieteikta 2|10|2 # Labot
27.05.
Programma
7.grupa apstiprindma Attalingti IMK 07.05.2026. 29.10.2026. Pieteikta 0]0]2 # Labot ff Dzést
27.05.

Macibu grupu skata ar dzelteno krasu ir atzime&tas tas macibu grupas, uz kuram

pieteikSanas ir noslégusies. PieteikSanas var noslégties $ados gadijumos:
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e Sasniegts maksimalais pieteikumu skaits - maksimalas personu skaits

macibu grupa reiz divi.

e Ir pienacis termins — 7 dienas pirms macibu uzsakSanas.

e Izglitibas iestade ir ligusi noslégt pieteikSanos konkrétajai grupai.

3.1.8.1. Macibu grupas izveide

Lai izveidotu macibu grupu, saraksta jauzklikskina uz pogas “+ Pievienot”,

jaaizpilda noraditie ievadlauki un jasaglaba:

e Izglitibas programmas veids;

e Programma (obligats) — izvéloties programmu atveras papildus lauki

o

o

o

IstenoSanas vieta (obligats);

Finans€juma avots (obligats);

Izglitibas  programmas  klasifikacijas kods  (genergjas
automatiski, aizpildot augstak noraditos laukus);

Licences Nr/ID (gener&jas automatiski, aizpildot augstak
noradttos laukus);

Licences datums (genercjas automatiski, aizpildot augstak
noraditos laukus);

Akreditacija (genergjas automatiski, aizpildot augstak noraditos

laukus);.

e Macibu izmaksas par vienu dalibnieku;

e Grupas nosaukums (obligats);

e UzsakSanas datums (obligats);

e PabeigSanas datums (obligats);

e Aktualais pabeigSanas datums.
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Macibu grupas > Pievienot

Macibu grupa

Izgiitibas programmas veids Izvélieties atbilstoso v
Pragramma v
Macibu izmaksas par vienu dalibnieku

Grupas nosaukums’

Uzsaksanos datums

Pobeigéanas datums

Aktualois pabeigianas datums

m Izveidot & izveidot nakamo Atcelt

Ekranskata ir pogas:
e Izveidot;
e Izveidot & izveidot nakamo;
o Atcelt.

Uzklik8kinot uz pogas “Izveidot”, macibu grupa tiek izveidota un atveras
macibu grupu saraksta forma.

Uzklikskinot uz pogas “Izveidot & izveidot citu”, macibu grupa tiek izveidota
un formas lauku vertibas nodzgstas, lai varétu izveidot jaunu macibu grupu.

Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, atveras macibu grupas saraksta forma,
nesaglabajot ievadito informaciju.

'Macibu grupa javeido pirms personas piesakas uz konkréto izglitiba
programmu. Persona piesakas uz konkrétu macibu periodu, kad pieteikSanas ir
noslégusies, tad notiek macibu grupas komplektésana.

Veidojot macibu grupas, janem veéra izglitibas programma noraditais macibu
ilgums (nedgelas) un iespg€jama nobide. Pie macibu grupas saglabasanas tiek parbaudits,
vai noraditais periods atbilst izglitibas programma noteiktajam ilgumam, nemot veéra
atlauto nobidi. Nobides apmers tiek definéts platforma, un to var noteikt katram
izglitibas programmas veidam un finans€juma avotam. P&c macibu grupas saglabaSanas

ta automatiski tiek publicéta Izglitibas programmu kataloga.
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3.1.8.2. Macibu grupas komplektésana

Uzklikskinot uz macibu grupu ieraksta, saraksta rinda tiek atvérts jauns

ekranskats ar izvél€to macibu grupu:

Macibu grupas Labot

6.grupa_2 / Klientu saraksts Eksportet

Pamatinformécijo  Klientu soroksts  Grofiks  Uzneméonos apstipringSana  Apmeklgjumi  Piezimes

Wisi ~
Macibu Liguma Macibu
Klients Lidzmaks@jums  Prioritate Personas kods Pieteicas Grupa 9
liguma nr. dotums ligums
1 ViAapasvaldibas Klients? €0.00 222292-12215 06.11.2025. 21:37
2 Egils Stamurs €0.00 090987-11880 07.11.2025.17:01

iy

Macibu grupu laboSanai informacijas lauki sadaliti skirklos:

e Pamatinformacija;

e Klientu saraksts;

e Grafiks;

e UzpemsSanas apstiprinasana;

e Apmekl&jumi;

e Piezimes.

Macibu grupu sarakstu ir iesp&jams filtrét un ir iesp&jams redzet cik personas ir
uznemtas macibu grupa:

e Visi;

e Uzpemti;

e Nav uzpemti.

Pamatinformdcijo  Klientu saroksts  Grafiks  Uznem$onas apstiprindSana Apmekl&umi  Piezimes

Visi ~
Macib L Macib
Klients Lidzmaks@jums  Prioritate Personas kods Picteicas Grupa acbu 'guma acibu
liguma nr. datums ligums
1 ViAapasvaldibas Klients7 €£0.00 222292-12215 06.11.2025.21:37
2 Egils Stamurs €0.00 090987-11880 07.11.2025.17:01
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Ekranskata ir pogas:
e Uznemt;
e Izveidot paral€lu grupu;

e Pievienot citai grupai.

D o

Uzklikskinot pogai “Uznemt”, atzZim&tas personas tiek uznemtas konkrétaja
grupa.

Uzklikskinot pogai “Izveidot paral€lu grupu”, tiek atverts jauns logs. Taja
lietotajam ir janorada “Paralélas macibu grupas nosaukums”, ka ar1 pieejamas darbibu
pogas “Ja, izveidot” un “Atcelt”.

Paralélas grupas izveidodana
Neuznemtdas personas biis piegjamas jounizveidotaja grupd
Paralélas macibu grupas nosaukums’

Ggrupa 2.2

Vai tiesam vélaties veidot paralélu grupu?
&, izveidot! Atcelt
Uzklik8kinot pogai “Pievienot citai grupai”, tiek atvérts jauns logs. Taja
lietotajam jaizvelas “Macibu grupa”, uz kuru vélas parvirzit personu, izmantojot

piedavato sarakstu. Loga pieejamas darbibu pogas “Ja, izveidot” un “Atcelt”.

Pievienofana citai grupai

lzvélieties grupu, uz kuru tiks parvietotas atzimétas neuznemtas personas
Macibu grupa’ IzvElieties atbilstoso ~
Vai tiegam vélaties pievienot atzimétas personas uz izvéléto grupu?

o, pievienot! L

3.1.8.2.1. Klientu saraksts
Ekranskata “Klienta saraksts™ ir noradits:
e Klients;
e Lidzmaksajums;
e Prioritate;

e Personas kods;
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e PieteikSanas datums;

e Grupa;

e Macibu liguma Nr.;

e Liguma datums;

e Macibu ligums (augSupieladgjams dokuments).

Lai apskatitu klienta informaciju, jauzklikSkina uz klienta un atveras logs, kur

noradits:

e Personas vards un uzvards

e Personas kods;

e Talrunis;

e [E-pasts;

e Pieteikuma datums;

e Personas lidzfinans€jums.

®
Personas kods
Tdlrunis
E-pasts o
Picteikuma datums 01.10.2025. 11:16
Personas lidzfinanséjums € 16995

Alzvert

Lai klientus uzpemtu macibu grupa ir jaatzimé visi klienti, kurus uznemt un
jauzklikskina pogai “Uznemt”. Ekranskata ir poga “Eksportet”, uzklikskinot pogas tiek
eksportéts viss klientu saraksts.

Kad nospiesta poga “Uznemt” ir japievieno macibu ligumi. Macibu ligumu var

pievienot uzspieZot uz ikonas, kas atrodama zem “Macibu ligums”.

Wisi v
Klients Lidzmaksajums Prioritdte Personas kods Grupa Pieteicds ﬁ;iib:r‘ :Lg::l:lz T::I:::

1 Persona 3 €49.33 I 300000-00001 05.08.2025. 02:33

2 Persono 4 €49.33 I 400000-00001 05.08.2025. 09:32

3 Persona 8 €4933 1 #00000-00001 novembris_2 05.08.2025. 10:20
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Pievainojot macibu ligumu, atveras jauns lauks, kur janorada informacija par

pievienoto ligumu:

e Klients;

e Macibu liguma nr. (obligats);

e Liguma datums (obligats);

e Fails (japievieno ligums (obligats).

novembris_2 / MACIBU LIGUMS

Klients

Mécibu liguma nr.”

Liguma datums’

Fails’

Persona 8

levelciet savus failus vai parllkojict Scit

Kad visa informacija savadita, ta paradas klienta skata:

Wisi

Klients Lidzmaksajums Prioritdte
1 Persona 3 €49.33
2 Persona 4 €49.33

B = PersonaB €49.33

Personas kods

300000-00001

Grupa Pieteicas

Macibu Liguma Macibu

iguma nr. datums ligums

05.08.2025. 09:33

400000-00001 novembris_2  05.08.2025. 09:33 12-124 01.10.2025.

800000-00001 novembris_2  05.08.2025. 10:20 12-123 01.10.2025.

3.1.8.2.2. Klientu parcelSana

Lai parceltu kadu klientu no vienas macibu grupas uz citu, ir jasazinas ar stars

komandas atbildigo darbinieku un darbinieks veic klienta parcelSanu. Kad klients ir

parcelts uz vai no konkrétas grupas, tad pie §is personas paradas bultina.

Klients Lidzmaksajums Prioritate Personas kods

& Klients 1 €26.14

2 Klients 2 €26.14
3 Klients 3 €26.14
4 Klients 4 €26.14
5  Klients 6 €26.14

* & Persona parcelta uz citu grupu

000000-00032

000000-00012

000123-00010

012021-31231

100000-00001

Macibu
Grupa Pieteicas liguma
nr.

05.08.2025. 17:07
Programma 1 05.08.2025. 17:08 002
Programma 1 05.08.2025. 17:09 005
Programma 1 05.08.2025. 17:10 003

Programma 1 05.08.2025. 17:13 004
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Pie bultinas ir uznirstosais logs, kur tiek paradita informaciju par parcelSanu.

Persona parcelta uz citu grupu

06.08.2025.

& Klients 1

€26.14

24.07 2025,

Persona parcelta uz S0 grupu

Detalizétaka informacija par parcelSanu atrodas sadala “Piezimes”.

Pamatinformacija Klientu saraksts Grafiks

Veésturiskdas parcel3anas

Pareelionas 1D: 22

Klients

No iestades / Uz iestadi

No programmas / Uz programmu
Mo adreses / Uz adresi

No grupas / Uz grupu

Dotums, Rikojuma datums, Rikojuma
numurs

Piezimes

Pielikumi

Parcelianas ID: 23

Klients

No iestades / Uz iestadi

No programmas / Uz programmu
Mo adreses / Uz adresi

No grupas / Uz grupu

Datums. Rikejuma datums, Rikejuma
numurs

Piezimes

Pielikumi

Uznemianos apstiprinégana  Apmeklgiumi  Atskaitidona

Klients Nr.2 (759823-75892)
Testaskola / -

Programmo 1/ -

Attalingti/ -

17.06./ QWE_te

24.07.2025, 24.07 2025, tests

matricas (3) [5.42 KB)

Persana Nrd (091180-13578)
RAG { Testaskola

2fin / Progromma 1

Pabeigianal  Piczimes

Dzirnavu iela 4, Nereta, Neretos pag., Aizkroukles nov, LV-5118 [ Attalinati

08/01 péc apstipring / 17.06.

25.07.2025, 25.07.2025, r

matricas (3) [5.42 KB)

47



3.1.8.2.3. Macibu grafiks
Ekranskata “Grafiks” izveidotu macibu grupas grafiku, ir jauzklikskina pogai

“+Pievienot”.

Pomatinformacija  Klientu saroksts  Grofiks  UsznemZonos apstiprinafana  Apmeklgumi Atskaitifona  Pabeigfona  Piezimes

2025. 9. septembris

Pirmd. Otrd. Tredd. Ceturtd. Piektd. Sestd. Svétd.
1 2 3 4 5 [ 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

Atveras logs, ar nepiecieSamo informaciju:

e Macibu laika sadalijums (macibu laiku sadalijums paradas atbilstosi izglitibas
programmas veidam) (obligats);

e Datums no (obligats);

e Datums lidz;

e Norises laiks no;

e Norises laiks I1dz;

e Stundas (obligats);

e Platforma;

e Pasniedzgjs;

e Piezimes.
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lzveidot x

Macibu loika sodaljums’ t t w
Datums no” =

Datumns fidz

Morises laiks no

Norises laiks lidz

Stundas’

Platforma

Pasniedzéjs

Fiezimes

m Izveidot & izveidot nakamo Atcelt

Ekranskata ir pogas:
e Izveidot;
e Izveidot & izveidot nakamo;
o Atcelts.

! Lauka “datums no” ir iespg&ja atzimét visus datumus, kad planots izvéletais
macibu sadalijums. levadita informacija tiks saglabata visos izvél€tajos datumos
vienadi.

I Izglitibas programmas grafiku nav iesp&ams veidot ar atpakalejoSu datumu.

Grafiku var izveidot tikai, sakot no tekos$a datuma un uz prieksu.

teorija X

Macibu laika sadaljums ~

Datums no [ (5]  11.02.2025.18.02.2025.25.02.2025) ]
February v 2025 >

Datums lidz =]

Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Norises laiks no

Norises laiks lidz 10 12 13 14 15
16 17 19 20 21 22
Stundas”
23 24 26 27 28
4721
Platforma Y

UzklikSkinot uz pogas “lesniegt”, macibu grafiks tiek izveidots un atveras

macibu grafika saraksta forma.
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UzklikSkinot uz pogas ‘“Atcelt”, atveras macibu grafika saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

2025, g. septembris

Pirmd. Otrd. Tresd. Ceturtd. Piektd. Sestd. Svetd.
1 2 3 4 5 [ I
8 =1 10 11 1z 13 14
15 16 17 18 19 20 21
® 12:00 kontaktstunc
22 23 24 25 26 27 28
29 30

Lai labotu informaciju par nodarbibu ir jauzklikskina uz nodarbibas, kuru vélas

labot. Atveras nodarbibas apraksts ar pogam:

e Labot;
o Dzgst;
o Atcelt.

Uzklikskinot pogas “Labot”, atveras informacija par nodarbibu un So

informaciju var labot.

Lai dzéstu kadu no nodarbibam ir jauzklikskina pogas “Dzest” un nodarbiba

tiek dzesta.

Uzklikskinot pogas “Atcelt”, atveras nodarbibu grafiks.

Kad ir izveidots macibu grafiks, tad grafikam ir iesp&ja mainit skatu:
e Dienas kartiba;
e Meénesis;
e Nedéla.

Ka arT macibu grafiku ir iesp&ja eksportet.
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Dienas kértiba Ménesis Nedéla 2025_ g Septembris m

Pirmd. Otrd. Tresd. Ceturtd. Piektd. Sestd. Swvétd.

3.1.8.2.4. UznemSanas apstiprinasana
Sadala “UznemSanas apstiprinaSana” ir jaaizpilda visa nepiecieSama
informacija, tikai péc sadalu aizpildiSanas ir iesp&ja apstiprinat macibu grupu.
I Apstiprinat macibu grupu var tikai tad, kad pievienoti visi macibu ligumi

(Informaciju par to ka pievienot macibu ligumus skatit sadala “Klientu saraksts”).

Pamatinformacija  Klientu saraksts ~ Grafiks  Uznem&anas apstiprindsana

Uznemaanas rikojuma nr.’

Uznemsanas dokuments’

levelciet savu failu vai parlukojiet Seit

Saglabat

Ekranskata “Uznemsanas apstiprinasana” ir $adi lauki:
e UznemsSanas rikojuma Nr. (obligats);

e UznemsSanas dokuments (obligats).

Aizpildot visu nepiecieSamo informaciju, ir jauzklikSkina uz pogas "Saglabat".
P&c pogas nospiesanas paradas poga “Apstiprinat”, uzklikskinot So pogu, macibu grupa

tiek apstiprinata un iesniegta Platformas parzinim uz parbaudi.

Uznemianas rikejuma nr.” 234-234

UznemEanas dokuments’

&

Lejupieladét

Saoglabat
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Lai dzéstu kadu no macibu grupam, jaatver sadala “Pamatinformacija” un
jauzklikskina pogas “Dzest”. Uzklikskinot uz pogas "Dzest", atveras jauns logs, kurs§
ludz apstiprinat vai atcelt ieprieks izsaukto funkcionalitati. "Apstiprinot" macibu grupa

tiek dzesta, forma tiek aizverta.

0]

Dzést Macibu grupa

Vai tieSam velaties to darit?

Atcelt Apstiprinat

3.1.8.2.5. Apmeklejums
Sadala “Apmekl&jumi” ir janorada, kad personas nav ieradusas uz konkréto

nodarbibu.

2025 - Jilijs (7 nodarbibas)

& tobuld otzimEjiet tos cilvekus, kuri nav ieradusies uz konkréto nodarbibu

16.07.2025. 18.07.2025. 21.07.2025. 22.07.2025.  22.07.2025.  29.07.2025. 31.07.2025. o
18:00 18:00 18:00 18:00 20:00 18:00 18:00 Kovéts | Kavé
20:10 20:10 20:10 20:10 22:00 20:10 20:10 Apmekléts (0%)
3h 3h 3h 2h 2h 3h 3h
Persona Nr3 o/o 0%
Persona Nr5 0/3 0%
Persona Nrl 0/3 0%
Persona Nr2 0/3 0%
Parboudits 0/7

Atzimgjot personas ir jauzklikSkina pogai “Saglabat” un informacija tiks
saglabata. Sadala “Kavéts/Apmekléts” tiek atspogulots cik stundas persona ir kavejusi
un cik apmekl&jusi, sadala “% Kavéts” tiek atspogulots procentualais sadalfjums cik
persona ir kavejusi.

Apmeklgjumu iesp&jams apskatit pa méneSiem.

2025 - Oktobris (4 nodarbibas) Y

2025, gads
2025 - Augusts (4 nodarbibas)

2025 - Septembris (5 nodarbibas)

2025 - Oktobris (4 nodarbibas)

2025 - Movernbris (1 nodarbibas)
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lApmekl&jumu var aizpildit divu dienu laika, sakot no datuma, kad norisinajas

nodarbiba.

Persona Nr2 370 1428 %

Kad apmekl&jums ir ievadits, izglitibas iestadei ir iesp&ja atzimét, ka nodarbiba
ir ievadita un parbaudita, kas palidz izsekot ievadito informaciju par konkréto dienu.
Kad darbinieks ir pabeidzis ievadit apmeklgjuma informaciju par So dienu, tad ieliek
keksi, saglaba informaciju un tiek veikta atzime, ka informacija ir parbaudita. (Sis lauks

nav obligati aizpildams).

LN |

Apmekl&juma saraksta apaksa ir pieejams piezimju lauks.

Nav atrasts neviens ieraksts

Lai pievienotu piezimi, jauzklikSkina pogai “Pievienot piezZimi” un atveras
piezimes ievadiSanas lauks, kas sadalits skirklos:
e Datums;
e Piezime;

e Pielikums.
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Izveidot

Datums

[ 13.05.2025. ]

Piezime

B 7 U ¢ = ©c

Pielikumi

levelciet savus failus vai parlikojiet Seit

m Izveidot & izveidot ndkamo Atcelt

Ekranskata ir pogas:
e JIzveidot;
e JIzveidot & izveidot nakamo;
o Atcelt
Uzklik8kinot uz pogas “Izveidot”, piezime tiek izveidota un atveras
apmekl&juma saraksta forma. UzklikSkinot uz pogas “Izveidot & izveidot citu”,
piezime tiek izveidota un formas lauku veértibas nodzestas, lai varétu izveidot jaunu
piezimi. UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras apmekl&juma saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

3.1.8.2.6. AtskaitiSana

Kad macibu grupa ir apstiprinata, paradas jaunas sadalas. Sadala “AtskaitiSana”

Ir iesp&jams noradit personas, kuras tiek atskaititas no konkrétas macibu grupas

Macibu atekoitiEonas dotums”

FRikojuma numurs”

Rikojurma datums”

AtskoitiZanos iemesls’ levelieties athilstada ~

Rikojurns”

levelciet savus failus vai parlakojiet Seit

Atskaitit
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Fkranskata “AtskaitiSana” ir $adi lauki:

e Macibu atskaitiSanas datums (obligats):

e Rikojuma numurs (obligats);

e Rikojuma datums (obligats);

e AtskaitiSanas iemesls (atbilstoSais iemesls jaizvélas no izkritosa saraksta)

(obligats);

e Rikojums (obligats).

Aizpildot informaciju par atskaitiSanu, paradas uznirstosais pazinojums.

staging.macibaspieaugusajiem.lv says

\ai tiegdm vélaties atskaitit Sos klientus?

Kad visa informacija ir savadita, jaizv€las no saraksta attiecigas personas un

jauzklikskina pogai “Atskaitit” un persona tiek atskaitita no macibu grupas.

Klients

1 Klients 2

2 Klients 3

3 Klients 4

4 Klients &

Personas kods

000000-00012

000123-00010

012021-31231

100000-00001

Personas

Dokuments AtskaitiSanas datums Rikojuma numurs Rikojuma datums Rikojums L
iesniegums.

06.08.2025. 111-111 06.08.2025. i

Lai labotu informaciju par atskaitito personu, ir jaatzime $1 persona un jaievada

visa informacija no jauna, kad informacija savadita, tad atkartoti spiez pogu “Atskaitit”

un aktualizéta informacija tiek saglabata.

Kad ir atskaitita persona, tad klust aktivs lauks “Dokuments”. Uzklikskinot uz

ikonas augSupieladet, atveras logs ar Sadiem laukiem:

e Klients;

e Fails (pieméram personas iesniegums u.tml.)

DD-7i [ ATSKAITISANAS DOKUMENTS

Klients

Fails

Saglabdt

Atcelt

lewelciet savus failus vai parlikojiet Seit
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Aizpildot visu nepiecieSamo informaciju, ir jauzklikSkina uz pogas "Saglabat",
ievadita informacija tiek saglabata un atveras atskaitiSanas saraksta forma.
Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, atveras atskaitiSanas saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

3.1.8.2.7. PabeigSana

Sadala “PabeigSana” ir iesp&jams noradit personas, kuras ir pabeigusas macibas

konkr&taja macibu grupa.

Klients Personas kods Dokuments  Pabeigganas datums Rikojuma numurs Rikojuma datums Rikojums
1 Kients2 000000-00012
2 Kients 3 000123-00010

Klients 4 012021-31231

Macibu pabeigéanas datums’
Rikojuma numurs

Rikojuma datums

Rikojums’

levelciet savus failus vai parlikojiet Seit

Pabeigt

Sakotngji izglitibas iestadei ir japievieno izglitibas iestades izsniegtais

dokuments par izglitibas programmas apguvi.

Klients Personas kods Dokuments Pabeiganas datums Rikojuma numurs Rikojuma datums Rikojums
1 Klients 2 000000-00012
2 Klients 3 000123-00010
3 Klients 4 012021-31231

73487 / PABEIGSANAS DOKUMENTS

Klients

Sertifikata/apliecibas datums 02.10.2025.

Sertifikata/apliecibas Nr."
Fails

levelciet savus failus vai parlikojiet Seit

Saglabét Atcelt
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Kad izglitibas dokuments ir pievienots, tad ir jaaizpilda atlikusi informacija.
Sadala “pabeigSana” ir iespgja atzimét visus klientus un ievadit nepiecieSamo

informaciju, §1 informacija saglabajas pie visiem atzimé&tajiem klientiem.

D Klients

1 Klients 2
2 Klients 3

3 Klients 4

Macibu pabeigéanas datums”
Rikojuma numurs’

Rikojuma datums

Rikojums

levelciet savus failus vai parlikojict Seit

Pabeigt

Ekranskata “PabeigSana” ir $adi lauki:
e Macibu pabeigSanas datums (obligats);
e Rikojuma numurs (obligats);
e Rikojuma datums (obligats);
e Rikojums (obligats).

Kad visa informacija ir savadita, tad jaspiez poga “Pabeigt”.

Klients Personas kods Dokuments Pabeigsanas datums Rikojuma numurs Rikojuma datums Rikojums
1 Klients 2 000000-00012 + 02.10.2025. 111-222 02.10.2025. 4
2 Klients 3 000123-00010 + 02.10.2025. 111-222 02.10.2025. +
Klients 4 012021-31231 + 02.10.2025. 111-222 02.10.2025. 4

'Lai veiktu labojumus informacija par pabeigto personu, jasazinas ar atbildigo

projektu vaditaju un jaiesniedz preciz€jama informacija.
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3.1.8.2.8. Piezimes

Sadala “Piezimes” ir iesp&ama visa informacija par klientu parcelSanu no vai

uz citam macibu grupam.

Pamatinformacija Klicntu saraksts  Grafiks Uznemsanaos apstiprindona Apmekicjumi  AtskoitiZona Pabeigiana

Ficzimes

Pievienaot piezimi

X

Mav atrasts neviens ieraksts

3.1.9. Kontaktpersona

3.1.9.1. Kontaktpersonas pievieno$ana

Saraksta forma ar izglitibas iestades pievienotajam kontaktpersonam.

ontak - Sorak

Kontaktpersonas

Lai pievienotu jaunu kontaktpersonu, jauzklikSkina pogai “Pievienot” un

atveras kontaktpersonas forma.

Kontaktpersanes

Kontaktpersona

Kentaktpersonas

Raedit izglitibas iestades profila

Radit izgos estades profila

Radit programme:
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Saraksta “Kontaktpersona” noradits:
e Sazinai (noklikskinot spiedpogai, atveras jauna izvéle);
o Lietotajs sazinai (obligats);
e Vards, uzvards (obligats);
e Telefona numurs (obligats);

e E-pasta adrese (obligats);

e Radit izglitibas iestades profila;
e Radit programmas apraksta (noklikskinot spiedpogai, atveras jauna izvéle)
o Izglitibas programma (obligats).
Ekranskata ir pogas:

e Jzveidot;
e Izveidot & izveidot nakamo;

e Atcelt.

Uzklikskinot uz pogas “Izveidot”, kontaktpersona tiek izveidota un atveras
kontaktpersonas saraksta forma.

Uzklik8kinot uz pogas “Izveidot & izveidot citu”, kontaktpersona tiek izveidota
un formas lauku veértibas nodzestas, lai var€tu izveidot jaunu kontaktpersonu.

UzklikSkinot uz pogas “Atcelt”, atveras kontaktpersonas saraksta forma,

nesaglabajot ievadito informaciju.

Kontaktpersonas

Vrds, uzvards Telefons E-pasta adrese Radit profila Raci programmas proksta Radama programmu skaits Sazinai Darbibos
jonis veseris 56554454 ago@ttt 7 2 # Labot @ Deést
14 darbinicks 29511565 raimondsdddddsddddramka@gmail.com O] [ # Labot @ Dagst
Linda Laura 12345678 testsS52@testsly ¢ 3 3 # Lobot @ Daest

12345678 testsBI2@estsly z 2 # Lobot @ Deist

Kad informacija ir ievadita un saglabata, ekranskata “Kontaktpersonas” paradas
informacija par ievaditajam kontaktpersonam. Ekranskata noradits:
e Vards, uzvards;
o Telefons;

e E-pasta adrese;
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e Radit profila (konkréta kontaktpersona tiek radita izglitibas iestades
profila);

e Radit programmas apraksta (konkréta kontaktpersona tiek radita pie
atzimetas programmas);

e Radamo programmu skaits (cik programmas tiek radita konkréta
kontaktinformacija);

e Sazinai (konkréta kontaktpersona ir klienta kontaktu saraksta, klients
Sai personai var nosiitit zinu);

e Darbibas.

3.1.9.2. Kontaktpersonas laboSana

Kontaktpersonas informacijas labosanai jauzklikSkina pogai “Labot” vai
personas vardam un uzvardam, tiek atveérta ekranforma kontaktpersonas informacijas

laboSanai.

Kontaktpersona
saznel

Listotajs sezinal

Kontaktpersonas

sEm54454

«©
«©

Izghtibas progrommas

3.1.10. Sazina

Saraksta forma ar visam sanemtajam zinam no klientiem.

Filtri Atiestatit filtrus
Dzéstie ieraksti Zinas 1D
Bez dzéstajiem ierakstiem A
Sanemsanas datums Sanemsanas laiks Mosititdjs Temats Ir pielikums Statuss Darbibas
10.12.2025. 1212 MC407.11  Testam Jauna [ Dz&st @ Skatit zinu B> Parsatit
1x zina testa _ . o N o
02.01.2025. 1505 Dec Mbris kol Lasita @ Dzést @ Skatit zinu B Parsiatit
skola
Rada 1 idz 2 ne 2 rezultatiem viend lappusé 10 v
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Saraksta “Sazina” ir noraditas:
SanemSanas datums;
SanemSanas laiks;
Nosiititajs;
Temats;
Ir pielikums;
Statuss;
Darbibas.
Ekranskata ir pogas:
Dzest;
Skatit zinu (uzklikSkinot pogai atveras sanemtas zinas saturs). Atveras lauks,
kur noradits:
o Temats;
o Zinojuma saturs;
o Pielikums;
o Zinojuma saturs (obligats) (aizpilda izglitibas iestade, ja atbild uz zinu)
o Pielikums (pievieno izglitibas iestade, ja nepiecieSams)
Ekranskata ir pogas:
o Atbildet;

o Aizvert.

Temats

jouna
Zinojuma saturs

saturs

Pielikums

Zinojuma saturs
Datne Lsbot Skatit levietot Formatét Riki Tabula

9 ¢ Lk

Labdine!

Zina ir sanemta.

[ 4 VARDI

Pielikums

Drag & Drop your files or Browse

Atbildét Aizvért
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o Parsitit (uzklikskinot pogai, atveras jauns logs, kur iesp€ja parsiitit zinu

citam adresatam).

-

Darbinieki

Vai ievadiet e-pasta adresi

Atcelt Nosutit

3.1.11. Lietotaji

Saraksta forma ar visiem Izglitibas iestades lietotajiem. Ierakstus var atrast,
izmantojot mekletaju. Saraksta par lietotajiem noradits:
e Vards, uzvards;
e E-pasts;
e Istenosanas vietas;
e Prasmju novertétajs;
e Darbibas (Apstiprinat, Labot, Dzgst).

Lietotaji Saraksts

Lietotﬁﬁ + Pievienat knordinatoru
) Prasmju
Vards, uzvards Istenodonas vietas ) Darbibas
novertetajs

Tests_registresonas

o] -red 0]  Apstiprinat [# Lobot § Dzest
alise zaliteaz@gmail cam

. Testaskola - N

© © # Labot
ilenatest@inbax. v

Rade 1lidz 2 no 2 rezultatiem viena loppusé 10 v

ISadala ir pieejama poga “+ Pievienot koordinatoru”, kas attiecas uz VARAM
lietotajiem.
Uzklikskinot uz lietotaja ieraksta, saraksta rinda tiek atverts jauns ekranskats ar
izveleta lietotaja aprakstu:
e Vards (obligats lauks);
e Uzvards (obligats lauks);
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e E-pasts (obligats lauks);
e Piekluve 1stenoSanas vietam;

e Skolas prasmju novertétajs.

Lietotsjs [ oue

1. Ezermalas fnjja 2

Ekranskata ir pogas:
o Dzest;
e Saglabat;
o Atcelt.

Ja ir nepiecieSams var veikt labojumus ieprieks noraditaja informacija "Vards",
"Uzvards", "E-pasts" un "Piekluve istenoSanas vietam", kad labojumi veikti ir
jauzklikskina uz pogas "Saglabat".

Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, forma tiek aizverta, nesaglabajot ievadito
informaciju.

'Pievienojot TstenoSanas vietu lietotajam, tiek ierobezotas konkréta lietotaja
tiesibas. Lietotajs var darboties tikai ar piesaistito 1stenosanas vietu macibu grupam.

Uzklikskinot uz pogas "Dzest", atveras jauns logs, kur§ lidz apstiprinat vai
atcelt ieprieks izsaukto funkcionalitati. "Apstiprinot" lietotajs tiek dz€sts, forma tiek

aizverta.

w

Dzést Lietotdjs

Vai tieSam vélaties to darit?

Atcelt Apstiprinat
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Lai pievienotu jaunu koordinatoru, jauzklik§kina uz pogas “+ Pievienot

koordinatoru”, jaaizpilda informacija par koordinatoru un jauzspiez pogai “Pievienot”.

Pievienot koordinatoru

Koordinators™

[ lovelieties atbilstoso W ]

Piekluve istenofanas vietam

m ALLEI-

3.1.12. Dalibnieku pieteikumi

Saraksta forma ar visiem Izglitibas iestades dalibnieku pieteikumiem. lerakstus
var atrast, izmantojot mekI&taju vai pieejamos filtrus. Saraksta par lietotajiem noradits:
e Dalibnieka statuss;
e Vards uzvards;
e Personas kods;
e Telefona nr.;
e Programmas nosaukums;
e Istenosanas vieta;
e (Grupas nosaukums;
e Pielikums;
e Darbibas
Ekranskata pieejami filtri:
e Statuss;
¢ Finans€juma avots;
e Programma;

e Istenosanas vieta.
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Dalibnicku picteikumi Soraksts

Dalibnieku pieteikumi

Filtri Atiestatit filtrus
Statuss Finans&juma avoets Programma Istenodanas vieta
Visi w Wisi v ~ v
Izglitojomas - Statusa
- . Istenotanas .
Dalibas statuss ~ Vards Uzvards Personas kods personas Progrommas nosoukums ot Grupas nosaukums mainas Darbibas
vieta -
telefona nr. pielikums

Biznesa procesu

automatizacija ar

cuznemts o Attalinati
maksligd intclekta
risindgjumicm
N Agile projcktu un procesu o
nemts Andlindti

vadiba

Ja velas mainit dalibnieka statusu, jauzklikSkina uz “mainit statusu”. Atveras
logs, kur jaaizpilda sekojoSa informacija:
e DPiezimes;
e Pielikums.
Ekranskata ir pogas:
o Atcelts;

e Ja, neuznemt.

Mainit statusu uz neuznemts

Piezimes

B 7T U ¢ = &

Piglikums

levelciet savus failus vai parlokajiet Zeit

Atcelt 6. neuznemt

Uzklikskinot uz pogas “Atcelt”, forma tiek aizverta, nesaglabajot ievadito
informaciju.
Uzklikskinot pogai “Ja, neuznemt”, dalibnieka statuss tiek nomainits uz

“neuznemts”.
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Gadijuma, ja esat izdz€susi lietotaju, kuru nevajadz€tu dzest no platformas, tad

lugums sazinaties ar VIAA:

- Projektu vaditaja Alise Caca, e-pasta adrese: alise.caca@viaa.gov.lv, talrunis:
67359075;

- Nodalas vaditaja Ilona Oksanica, e-pasta adrese: ilona.oksanica@viaa.gov.lv;
talrunis: 67785463.

ST instrukcija ir attiecinama uz sekojosiem projektiem:
"Individualo macibu  kontu pieejas  attistiba", projekta  Nr.

2.3.1.4.1.0/1/23/1/CFLA/001;
"Atbalsts pieauguso individualajas vajadzibas balstitai pieauguso

izglitibai", projekta Nr. 4.2.4.2/1/24/1/001.
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